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GUIDE pour vous aider dans vos démarches



Demandes

A l’occasion des jeux vous êtes nombreux à solliciter des conseils pour les 
démarches auprès des collectivités (mairies, préfectures…) afin d’obtenir :

 Des demandes d’occupation d’espaces publics pour l’organisation 
d’évènements

 Des demandes d’hébergement exceptionnel dans des lieux de 
culte, par exemple
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Non pas seulement pour 
demander un service ou une 
aide, mais avant tout

Les principes clés

#1
 Entretenir des relations franches et 

régulières avec les administrés des collectivités :

 Se présenter personnellement (solliciter un RDV), les inviter à 
vos réunions (cultes mais aussi évènements spéciaux à Noël, à 
Pâques…) ou lors d’un concert, une exposition, un Festival…

 Lors de ces entretiens, mettez en avant ce que vous offrez à la 
communauté : du lien social, de la paix, de la joie, des services 
auprès des démunis…

 Privilégiez un premier contact par un rdv physique plutôt que 
d’envoyer un mail pour une sollicitation ou une demande

 Intéressez-vous à la vie de la ville et quand c’est possible, 
participez aux évènements (commémorations, vœux du maire, 
implication bénévole des chrétiens dans d’autres associations 
de la ville, etc…)

pour établir une 
relation de confiance
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Les principes clés

#2 Entre sincère et vrai :

 1 Pierre 1,22 : «Ayant purifié vos âmes en 
obéissant à la vérité pour avoir un amour 
fraternel sincère, aimez-vous ardemment les 
uns les autres, de tout votre cœur ».

 2 Corinthiens 2,17 : «Car nous ne falsifions 
point la parole de Dieu, comme font plusieurs ; 
mais c'est avec sincérité, mais c'est de la part 
de Dieu, que nous parlons en Christ devant 
Dieu».

 Matthieu 5,16 : « C’est ainsi que votre 
lumière doit briller devant tous les hommes, 
pour qu’ils voient le bien que vous faites et 
qu’ils en attribuent la gloire à votre Père 
céleste. »

 Entre sincère et vrai :
 2 Corinthiens 1,12 : «Car ce qui fait notre gloire, c'est 

ce témoignage de notre conscience, que nous nous 
sommes conduits dans le monde, et surtout à votre 
égard, avec sainteté et pureté devant Dieu, non point 
avec une sagesse charnelle, mais avec la grâce de 
Dieu.».

 1 Thessaloniciens 2,3-5 : «Car notre prédication ne 
repose ni sur l'erreur, ni sur des motifs impurs, ni sur 
la fraude ; mais, selon que Dieu nous a jugés dignes 
de nous confier l'Évangile, ainsi nous parlons, non 
comme pour plaire à des hommes, mais pour plaire 
à Dieu, qui sonde nos cœurs. Jamais, en effet, nous 
n'avons usé de paroles flatteuses, comme vous le 
savez ; jamais nous n'avons eu la cupidité pour 
mobile, Dieu en est témoin.».
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Recommandations
Service juridique du CNEF

#1 Demande d’occupation 
des espaces publics afin d’organiser des 
projets (festivals, spectacles de rue, 
mimes…)
Il existe déjà un modèle type délivré par 
l'administration française elle-même.

A vous de l'adapter à votre manifestation et aussi 
à votre papier à entête.

 modèle de déclaration préalable d'une 
manifestation sur la voie publique (Modèle de 
lettre)

 Organisation de manifestations, défilés ou 
rassemblements sur la voie publique. Foire aux 
questions.
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 https://www.service-
public.fr/particuliers/vosdroits/R2237

 https://www.service-
public.fr/particuliers/vosdroits/F2

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R2237
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R2237
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F21899
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F21899


Recommandations
Service juridique du CNEF

#2 Demande d’hébergement 
exceptionnel pour les jeux
Dans ce cadre, il faudrait écrire une lettre 
proposant les services d'hébergement exceptionnel 
des associations dans leurs locaux et ensuite voir 
les conditions concrètes de réalisation avec les 
services municipaux ou les collectivités.

Modèle de LETTRE pour vous aider dans ces démarches
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Document_Hebergement_JOP_2024_ANDES.pdf

https://admin.andes.fr/data/fm/Document_Hebergement_JOP_2024_ANDES.pdf


[Nom, adresse et téléphone de l'association ]
[Nom, adresse et téléphone de son représentant légal]
À [lieu] , le [date]
[Adresse de la mairie ou de la préfecture]

Madame ou Monsieur le Maire (ou Madame ou Monsieur le Préfet),

Notre ville/département va participer activement aux Jeux Paris 2024. En tant que citoyens français et sportifs, nous nous en réjouissons.
Notre association. [nom de l'association] [décrire brièvement son activité principale : ex est une Eglise protestante Évangélique, est une association de 
jeunesse, ....]. Elle souhaite s'impliquer de manière concrète dans l'accueil des visiteurs dans le cadre des Jeux  de Paris 2024 au sein de notre 
commune/département cet été. Nous avons pensé que faciliter l'accueil des visiteurs pouvait être une manière de contribuer à notre niveau à la 
réussite des Jeux 2024.

Nous vous permettons donc de vous contacter pour envisager avec vos services, si nos locaux sis [adresse....], pourraient être utilisés afin de proposer 
une solution d’hébergement collectif temporaire pour l’accueil de courts séjours durant les Jeux de Paris 2024.
Nos locaux accueillent régulièrement du public et sont de type polyvalent.[Précisez ici la nature du bâtiment - lieu de culte, centre de séjour, logements, 
terrain pour camping....] Ils se composent de [décrire brièvement la disposition du bâtiment : grande salle, appartements, ...].
Sous réserve de la vérification des normes requises et de notre couverture d'assurance, notre association serait prếte à envisager la signature d'une convention de 
mise à disposition de nos installations avec vos services, à l'instar de ce qui est recommandé par l'ANDES entre les collectivités territoriales et les ERP en possibilité 
d'accueillir des visiteurs pour un hébergement temporaire (Guide à destination des collectivités intitulé "Solution d’hébergement collectif temporaire pour l’accueil 
des courts séjours" disponible sous ce lien https://admin.andes.fr/data/fm/Document_Hebergement_JOP_2024_ANDES.pdf)
Nous estimons le nombre maximum de personnes susceptibles d'être hébergées dans nos locaux à [indiquer le nombre] .
Nous vous serions gré de nous contacter si vous souhaitiez que nous puissions étudier ensemble cette possibilité.
Nous nous tenons à votre disposition pour tout renseignement complémentaire concernant notre association et ses capacités d'accueil d'hébergement temporaire.

Je vous prie d'agréer, Madame ou Monsieur le Maire (ou Madame ou Monsieur le Préfet), l'assurance de ma considération distinguée.

[Prénom, Nom et signature du représentant légal]

Modèle de courrier
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Recommandations

Il est conseillé de bien lire le document de 
l’ANDES
Bien tenir compte de tous les engagements (assurance, 
normes, responsabilités...) qui pourraient découler de cette 
mise à disposition avant que l'association ne propose ses 
locaux. 

En particulier pour les associations qui n'ont pas de locaux 
d'hébergement et notamment les associations cultuelles 
dont ce n'est pas l'objet social.

Document_Hebergement_JOP_2024_ANDES.pdf
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https://admin.andes.fr/data/fm/Document_Hebergement_JOP_2024_ANDES.pdf


Les Autorités
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Nous rappelons ici  quelques textes 
relatifs aux autorités :

 Tite 3,1 : «Rappelle-leur d’être soumis aux magistrats et aux autorités, 
d’obéir, d’être prêts à toute bonne œuvre».

 Timothée 2,2 : «Avant tout, je recommande ceci : il faut faire des 
demandes à Dieu, le prier, le supplier et le remercier pour tous les 
êtres humains. Il faut prier pour ceux qui nous gouvernent et pour 
toutes les autorités. Alors nous pourrons mener une vie calme et 
tranquille en étant fidèles à Dieu et en nous conduisant bien».
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